ZARZADZENIE Nr 151/2016
Wajta Gminy Sierakowice
z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie: zmiany zarzqdzenia nr 42/2012 Wajta Gminy Sierakowice
z dnia 28 maja 2012 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki). rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz.U. z 2013 r., poz. 330 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
pafnstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2013 r., poz. 289).

Wojt Gminy Sierakowice

zarzgdza, conastgpuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 42/2012 w punkcie 1 — Ogoélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,
w ppkt 3 — Technika prowadzenia ksiag rachunkowych, usuwa sig¢ akapit:

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca
i przechowuje w segregatorach w Referacie Finansowym Urzgdu Gminy Sierakowice przez
okres dwoch lat, nastepnie zostajg one zarchiwizowane i przeniesione do zaktadowego
archiwum w budynku Urzedu Gminy Sierakowice przy ul. Leborskiej 30 w Sierakowicach.
Zawiera ono:

— symbole i nazwy kont

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

— sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczgtku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Wydruki ksiag rachunkowych zawieraja:

- nazwe jednostki, ktorej dotycza ,

- nazwe ksiegi, ktorej dotycza lub z ktora sa zwigzane,
- rok obrotowy i miesigc, ktérego dotyczy,

- datg faktycznego ich sporzadzenia,

- nazwe programu przetwarzania,

- osobe odpowiedzialng,

- automatycznie numerowane strony.

Obroty ,,Zestawienia ...” sg zgodne z:

O obrotami dziennika.

Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest:



O dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego
Q dla sktadnikdw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

§2

W zarzadzeniu Nr 42/2012 w punkcie 1 — Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,
w ppkt 3 — Technika prowadzenia ksigg rachunkowych, dodaje si¢ akapit:

Sposéb przechowywania i archiwizacji danych z systeméw ksiggowych
Podstawa prawidlowego przechowywania ksigg rachunkowych jest stosowany w
Urzedzie Gminy Sierakowice zintegrowany pakiet oprogramowania RADIX, w
ktérym w sposéb przejrzysty nastepuje rejestrowanie dokumentéw zrodtowych w
systemie Finansowo-Ksiggowym FKB, w systemie POGRUN, POST oraz WIP.
Programy te pozwalajg na przeniesienie wszystkich wprowadzonych danych na
nosniki informatyczne w takiej samej formie.

Zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald przenosi si¢ na informatyczne nosniki
danych (ptyta cd/dvd) na koniec kazdego kwartalu i przechowuje w szafie
pancernej w Referacie Finansowym Urzedu Gminy Sierakowice przy ul. Leborskiej
30 w Sierakowicach (w dwéch egzemplarzach) przez okres pigciu lat.

Zapisy ksigg rachunkowych na no$niku informatycznym zawieraja:
- nazwe jednostki, ktorej dotycza,

- nazwe ksiegi, ktorej dotycza lub z ktorg sa zwigzane,

- okres, ktorego dotyczy,

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




