ZARZADZENIE Nr 151/2017
Wajta Gminy Sierakowice
z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie: zmiany zarzqdzenia nr 42/2012 Wéjta Gminy Sierakowice
z dnia 28 maja 2012 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 2017 1. poz. 2342) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 760).

Waojt Gminy Sierakowice

zarzgdza, conastgpuje:

§ 1

W Zarzadzeniu Nr 42/2012 w punkcie 2 - Obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywow
oraz ustalania wyniku finansowego, w ppkt 1, akapit dot. warto$ci niematerialnych
i prawnych otrzymuje nowe brzmienie:

Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkow wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za§ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wartodei okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreélana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia.

Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej wyzszej od 3.500,00 zt (z wyjatkiem
zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego
planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi

Q w przepisach o podatku dochodowym od 0sob prawnych (zatgeznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego
1992 1., t.j. Dz. U. 22017 r., poz. 2343).

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”,

Na dzien bilansowy od wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie
dokonuje sie takze odpisow z tytuhu aktualizacji ich wyceny wedlug art. 32 ust. 4 ,,ustawy”.




Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace
pierwsze wyposazenie nowych obicktéw o wartosei poczgtkowej nizszej niz 3.500,00 z1,
a takze bedgce pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi czesciami:

U traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne | prawne, ktére umarzane sa w 100%
w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostalych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych™ w korespondencji z kontem 401 ~Zuzycie materialow i energii”

U ujmuje si¢ je w ksiggach inwentarzowych, spisujac w koszty dziatalnosci operacyjnej pod datg
zakupu.

§2

W Zarzgdzeniu Nr 42/2012 w punkcie 2 - Obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywow
oraz ustalania wyniku finansowego, w ppkt 1, w akapicie dot. Pozostalych $rodkéw
trwalych dokonuje si¢ zmian w ppkt:

O srodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgeej 3.500,00 21, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania.

§3

W Zarzadzeniu Nr 42/2012 w punkcie 3 - Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, w ppkt 2
- Wykaz ksigg rachunkowych, zmienia si¢ akapit:

Ksiggi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujgcych kont ksiegi glownej:

Q011 , Srodki trwate” wedlug:
O ksiggi inwentarzowej
O tabeli amortyzacyijnej;
prowadzonych w  programic komputerowym, bedgcym w uzytkowaniu jednostki, przez
pracownika, ktéremu zostato to powierzone w zakresie czynnosci. Ewidencja $rodkow trwatych
prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich $rodkéw trwatych z podziatem na
grupy odpowiadajgce KST i zawiera nastepujace informacje:
v’ datg przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu
numer inwentarzowy obiektu
nazwe $rodka trwalego
warto$¢ poczatkowg srodka trwatego
wartos¢ po aktualizacji
wartos¢ po ulepszeniu
symbol klasyfikacji srodkow trwatych
stawke amortyzacji

roczng kwote amortyzacji

IR T LR

metode amortyzacji



v" rok budowy lub produkeji

v miejsce eksploatacji

v' datg rozchodu i numer dowodu

v warto$¢ umorzenia na moment rozchodu

v wartos$é ksiegowa netto rozchodowanego $rodka trwalego.

§ 4

W Zarzadzeniu Nr 42/2012 w Zatgczniku nr 1 — Zaktadowy plan kont, w pkt 1 — W jednostce
budzetowe;j - Konta bilansowe — Zespot 0 Majatek trwaly, zmienia sie akapit:

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
1) ustalenie wartosci poczatkowe] poszezegdlnych obiektow srodkéw trwatych,

2) ustalenie wartosci ’poszczegélnych grup srodkow trwatych okreslonych w Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST), a wigc:
- gruntow (grupa 0),
- budynkéw i lokali oraz spéldzielczych praw do lokali uzytkowych i spétdzielczych
wilasnosciowych praw do lokali mieszkalnych (grupa 1),
- obiektow inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),
- kottow i maszyn energetycznych (grupa 3),
- maszyn, urzadzen i aparatéw ogoélnego zastosowania (grupa 4),
- maszyn, urzadzen i aparatow specjalistycznych (grupa 5),
- urzadzen technicznych (grupa 6),
- Srodkow transportu (grupa 7),
- narzgdzi, przyrzadow, ruchomoscei i wyposazenia, gdzie indziej niesklasyfikowanych (grupa
8),
- inwentarza zywego (grupa 9),
3) ustalenie komérek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie poszezegdlne $rodki, oraz 0sob
odpowiedzialnych za ich stan,
4) obliczenie umorzenia i amortyzacji poszczegdlnych srodkéw trwatych.

Konto 01T moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;.

§5

W Zarzadzeniu Nr 42/2012 wprowadza sie nastgpujace zmiany do zalgcznika nr 3 —
Insirukcja inwentaryzacyjna:

Do dzialu IT Metody inwentaryzacji dodaje si¢ nastepujacy punkt:

8. Spisu z natury dokonuje si¢ przy pomocy czytnika kodéw kreskowych, wspolpracujacego
z programem Majatek - Progman Web lub metoda tradycyjna na typowych arkuszach



spisowych, z mozliwoscig czgsciowego wypehienia w programie Majatek - Progman Web.
Dzial VI. Obowigzki zespolu spisowego otrzymuje nowe brzmienie;

V1. Obowiazki zespotu spisowego:

a) przestrzeganie zapisow niniejszej instruke;i,

b) uczestniczenie w szkoleniu przed inwentaryzacjy, prowadzonym przez
Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej,

¢) pobranie odpowiednich materialéw i sprzetu niezbednych do przeprowadzenia
spisu z natury,

d) poinformowanie pracownikow odpowiedzialnych za gospodarowanie sktadnikami
majatku o szezegélowym terminie przeprowadzenia spisu z natury,

¢) rzetelne przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym
polu spisowym,

f) poprawne wypelnienie arkuszy spisu z natury - dotyczy spisu z natury metoda
tradycyjna,

g) zeskanowanie wszystkich dostepnych etykiet z kodami kreskowymi - dotyczy
spisu z natury metoda mobilng (przy pomocy czytnika),

h) niezwloczne  przekazanie Przewodniczacemu Komisji  Inwentaryzacyijne;
informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidtowosciach,
zwlaszeza w zakresie gospodarki sktadnikami majgtku i zabezpieczenia ich przed
zniszczeniem i zagarnigciem,

1) przekazanie kolektora danych po zakonczeniu spiséw do Referatu Finansowego,
w celu wydruku Arkuszy spisu z natury dla zgromadzonych danych na terminalu;

j) terminowe przekazanie wlasciwie opracowanych materiatéw inwentaryzacyjnych
(arkuszy spisowych, oswiadczen itp.) po zakofczeniu spisow do Komisji
Inwentaryzacyjnej;

k) zlozenie pisemnego sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury (wzér nr
3 do niniejszej Instrukeji).

Dzial VII. Spis 7 natury otrzymuje nowe brzmienie:

VII. Spis z natury

L. Przed rozpoczeciem spisu osoba odpowiedzialna materialnie za inwentaryzowane sktadniki
mienia sktada o§wiadczenie (wzor nr 2 do niniejszej Instrukcji).

2. W przypadku przeprowadzania spisu z natury w sposdb tradycyjny, przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej pobiera od osoby odpowiedzialne]j za druki $cistego zarachowania
»Arkusz spisu z natury ”, stanowigcy druk $cistego zarachowania. Zespot spisowy dokonuje
spisu z natury na ww. ,,Arkuszu spisu...” wypelniajac czytelnie rubryki zgodnie z ich trescig
w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej.

Jezeli w spisie z natury z waznych przyczyn nie moze braé udzialu osoba materialnie
odpowiedzialna i nie upowazni do tej czynnosci innej osoby, spis = natury powinien byé
przeprowadzony przez co najmniej 3 osobowa komisj¢, wyznaczong przez kierownika
Jjednostki. Bezposrednio pod ostatnig pozycja na arkuszu spisowym nalezy zamiescié¢ klauzule




o tresei: ,,Spis zakonczono na poz. ......... .
Natomiast pozostale wolne pozycje arkusza nalezy skresli¢.

3. Bledy w arkuszach spisowych, w momencie ich wypelnienia, mozna poprawi¢ wylacznic
zgodnie z zasadami przewidzianymi w przepisach art. 25 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

t]. przez skreslenie blednego zapisu (tekstu, liczby), tak aby pozostaly one czytelne. Poprawka
biedu powinna by¢ podpisana przez 0sobg (osoby) dokonujacg spisu z natury i opatrzona data.
Bledy powstate np. przy wycenie, powinny by¢ poprawione i podpisane przez osoby, ktorym
powierzono wykonywanie tej czynnosci.

4. Arkusze spisu z natury sporzadza si¢ w dwach egzemplarzach. Oryginal spisu otrzymuje
ksiegowos¢ za posrednictwem przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej, kopi¢ - osoba
materialnie odpowiedzialna.

5. W przypadku przeprowadzania spisu z natury w sposob mobilny przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej pobiera z Referatu Finansowego czytnik kodéw kreskowych (kolektor
danych). Zespot spisowy dokonuje spisu z natury poprzez zeskanowanie wszystkich
dostgpnych etykiet z kodami kreskowymi w danym polu spisowym. Przedmioty, ktore nie
posiadaja czytelnego kodu kreskowego, powinny zostaé spisane recznie na oddzielnym
arkuszu.

6. Po dokonaniu spisu nalezy przekazaé¢ kolektor danych do Referatu Finansowego, w celu
przeniesienia danych do programu oraz sporzadzenia i wydrukowania Arkuszy spisu z natury,
ktore nastepnie zostang podpisane przez cztonkéw komisji przeprowadzajgcej spis.

7. Na oddzielnych arkuszach dokonuje sie spisu:

— $rodkow trwatych,

— pozostatych Srodkow trwalych i wyposazenia,

—obcych sktadnikéw majatku.

W przypadku metody mobilnej dopuszcza sie mozliwosé spisu roznych rodzajow sktadnikow
majatkowych na jednym arkuszu.

Wyniki inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania oraz depozytow niepieni¢znych
przedstawiane sg w formie protokotow.

8. Nie nalezy spisywac na jednym arkuszu sktadnikéw majatku znajdujacych sie na roznych
polach spisowych. Podlegajace spisowi skladniki majgtku nie moga by¢ do czasu zakonczenia
spisu na polu spisowym wydawane lub przyjmowane.

9. Po zakoficzeniu spisu osoby materialnie odpowiedzialne sktadaja o$wiadczenie koncowe
(wzor nr 3 do niniejszej Instrukeji).

10. Arkusze spisu z natury wraz z o$wiadczeniami osdb materialnie odpowiedzialnych oraz ze
sprawozdaniem z przebiegu spisu z natury (wzor nr 5 do niniejszej Instrukcji) przekazuje si¢
do Komisji Inwentaryzacyjne;j.

I1. Spis z natury powinien by¢ poddany kontroli przez przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej lub wyznaczonych przez niego czlonkdw komisji inwentaryzacyjnej.
Kontrola polega na sprawdzeniu:

a) czy pole spisowe zostato wlasciwie przygotowane do spisu,

b) czy zespoly spisowe wykonuja swoje obowigzki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
0 iInwentaryzacji,

¢) czy prawidtowo ustalono ilo$¢ spisywanych sktadnikow,



d) czy spis z natury jest kompletny.
7, wynikow kontroli sporzgdza si¢ sprawozdanie w jednym egzemplarzu (wzér nr 6 do
niniejszej Instrukcji).
12. W razie stwierdzenia w wyniku kontroli, ze spis z natury w catosci lub w czescei
przeprowadzony  zostal nieprawidlowo - osoba, ktéra stwierdzita nieprawidlowos¢é
zawiadamia na pi$mie Wojta Gminy Sierakowice, kt6ry nastepnie zobowigzany jest zarzadzic
ponownie przeprowadzenie catego lub odpowiedniej czesci spisu z natury.
13. Wyceny rzeczowych sktadnikéw, ujetych na arkuszach spisu z natury dokonuja
pracownicy Referatu Finansowego.
14. Roznice inwentaryzacyine dla sktadnikéw objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowy sg
ustalane w formularzach pod nazwa ,,Zestawienie roéznic inwentaryzacyjnych”, ktére pozwala
na zbilansowanie catoksztattu informacji wynikajgcych ze spisu z natury oraz ewidencji.
Roznice inwentaryzacyijne mogg wystapic jako:
e niedobory — gdy stan ewidencyjny jest wyzszy od rzeczywistego,
e nadwyzki — gdy stan ewidencyjny jest nizszy od rzeczywistego,
15. W przypadku stwierdzenia réznic inwentaryzacyjnych obowigzujg nastepujgce zasady
postepowania:
Komisja Inwentaryzacyjna dokonuje wyjasnienia przyczyn powstania roznic i stawia
wnioski co do sposobu ich rozliczenia tj.:
A)
— uznania niedoboréw za zawinione — wystapienie z roszczeniem do oséb uznanych za
winne,
— uznanie niedoboréw i nadwyzek za pozorne i skompensowanic ich (nie dotyczy
srodkow trwatych),
— uznanie niedoboréw za niezawinione,
— uznanie wykazanych nadwyzek i postawienie wniosku o ich wycene
B)
— sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie inwentaryzacji zapasow zbednych,
nadmiernych oraz niepetnowartosciowych,
— usprawnienia gospodarki rzeczowymi sktadnikami majatku.
16. Ujawnione niedobory i nadwyzki ksi¢guje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na
podstawie zestawienia rdznic inwentaryzacyjnych.
17. Obieg dokumentow dotyczgcych inwentaryzacji i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych:
a) arkusze spisow z natury i inne materiaty z inwentaryzacji (sprawozdanie, o$§wiadczenia,
itp.) zespoly spisowe przekazuja  Komisji Inwentaryzacyjnej niezwlocznie po
zakonczeniu spisu,
b) Komisja Inwentaryzacyjna sprawdza je pod wzgledem formalnym i poprzez
Przewodniczacego Komisji przekazuje do Referatu Finansowego,
¢) Referat Finansowy dokonuje wyceny spisow, ustala réznice i sporzadza zestawienia
roznic inwentaryzacyjnych, ktore przekazuje Komisji Inwentaryzacyjne;j,



W przypadku spisu z hatury metoda tradycyjng uzgodnienie réznic miedzy stanem
ewidencyjnym i faktycznym nastepuje w drodze poréwnania ustalen zawartych
w arkuszach spisowych z ewidencjg analityczna.

W przypadku spisu z natury metodg mobilng przy uzyciu czytnika kodow kreskowych
ustalenie roznic nastepuje po wezytaniu danych zebranych w kolektorze przez program
Majatek — Progman Web i wygenerowaniu odpowiedniego zestawienia.

d) Komisja powiadamia osoby materialnie odpowiedzialne za o stwierdzonych réznicach
w zakresie $rodkow trwatych oraz pozostatych srodkow trwatych i zobowiazuje osoby
materialnie odpowiedzialne do ztozenia pisemnych wyjasnien,

¢) nastepnie Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza protokdt  weryfikacji  réznic
Inwentaryzacyjnych (wzor nr 7), ktéry po zaakceptowaniu przez Skarbnika Gminy
przekazuje Wojtowi Gminy w celu akceptacji wnioskdw zawartych w protokole
weryfikacji,

f) w oparciu o zaakceptowany protokot Referat Finansowy ujmuje w ksi¢gach
rachunkowych wyniki rozliczen réznic inwentaryzacyjnych w roku, w ktérym
przeprowadzono i rozliczono inwentaryzacje,

g) sprawy wskazujgce na naduzycia, Komisja Inwentaryzacyjna — po wydaniu decyzji
przez Wojta Gminy — kieruje niezwlocznie do organow §cigania.

Zmianice ulegaja wzory do Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Urzedu Gminy Sierakowice:



Wzor nr 1
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

dla Urzedu Gminy Sierakowice

Sierakowice, dnia ..............................

PROTOKOL
z przeszkolenia czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej
oraz zespolow spisowych, przeprowadza jacych inwentaryzacje
skladnikéw majgtkowych Gminy Sierakowice

Wdniu .............. przeprowadzono szkolenie komisji inwentaryzacyjnej i cztonkow
zespolow spisowych powotanych:

| S — — z-ca przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyijnej;
2 Fisiresmen camsom s — cztonek Komisji Inwentaryzacyijnej;

B cossummpemmsasmenn — przewodniczgey zespotu spisowego nr 1;

My 450008 i e s S

Wymienione osoby zapoznano z »Instrukcjg inwentaryzacyjng” i przeszkolono w zakresie
sposobu przeprowadzania inwentaryzacji metodg spisu z natury zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Poinformowano cztonkéw komisji o odpowiedzialnosci za prawidtowe i rzetelne wykonanie
poszczegblnych czynnosci w zakresie:

* sprawdzania ilociowego srodkéw trwatych oraz wyposazenia;

* prowadzenia przejrzystej i czystej dokumentac;ji;

® przestrzegania terminow.

Podpisy uczestnikow szkolenia:

Skarbnik



Wzor nr 2
do Instrukcji In wentaryzacyjnej

dla Urzedu Gminy Sierakowice

OSWIADCZENIE OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ PRZED
INWENTARYZACJA

Niniejszym odwiadczam, ze:

I. Przychody i rozchody sktadnikow majatkowych, za ktére zostala przypisana mi odpowiedzialnosé

materialna zostaly udokumentowane odpowiednimi dowodami.

2. Wszystkie dowody przychodu i rozchodu zostaty przekazane do ksiegowosci,

3. Prowadzona przeze mnie ewidencja zostata uzgodniona w ksiggowosci wg stanu na dzien
a wystegpujgce niezgodnosci zostlaly wyjasnione i usuniete.

4. Rzeczowe sktadniki majgtkowe, za ktére zostala przypisana mi odpowiedzialnogé materialna sg

przygotowane do spisu z natury, wlasciwie posegregowane, utozone oraz odpowiednio oznakowane.
3. W stanie inwentaryzowanych sktadnikéw nie ma sktadnikéw nie bedacych whasnoscig jednostki.

(miejscowosé, dnia) (podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



Wzor nr 3
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

dla Urzedu Gminy Sierakowice

(nazwisko i imi¢ osoby materialnie odpowiedzialnej)

OSWIADCZENIE OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PO INWENTARYZACJI

Jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi mienie, znajdujace sie w >, o$wiadczam, ze
wszystkie sktadniki majgtkowe znajdujace si¢ na polu spisowym zostaly spisane i nie wnosz¢ zadnych
uwag i zastrzezen do wynikéw spisu i sposobu jego przeprowadzenia.

(miejscowo$¢, dnia) (podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)




Wzor nr 4
do Instrukcji In wentaryzacyjnej

dla Urzedu Gminy Sierakowice

PROTOKOL,

z inwentaryzacji przeprowadzonej drogg weryfikacji:

I. Na dziet............ ..

nastepujgeych aktywow i pasywow:

dokonano inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald

RELAN HahlT ROZNICE —‘
LP %ﬁiﬁl NAZWA KONTA PRZED WERYFIKACIA | PO WERYFIKACH | INWENTARYZACYINE | ywaci
WN MA WN MA WN MA

1

2

3

RAZEM

2. Wyzej wymienione salda aktywow i pasywow na dzief ............................ uznaje si¢ za

prawidfowe, pod warunkiem wprowadzenia do ksigg rachunkowych wynikow weryfikacji.

3. Weryfikacje przeprowadzit:

(podpis zatwierdzajgcego)



Wzor nr 5
do Instrukcji In wentaryzacyjnej

dla Urzedu Gminy Sierakowice
Sierakowice, dnia....................._ 20.... roku

Zespdt spisowy dziatajacy na podstawie Zarzadzenia Nr.................. Wdjta Gminy Sierakowice z dnia
.................. 20.......roku w nastepujacym skiadzie osobowym:

b s smmnsmame s AR e

T T

wykonal w okresie od dnia........................._ ol T ——————— czynnoéci
przy sporzadzaniu spisu z natury w polu S RO Y oo xwmsessmesa s eSS RS ece

1) Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

® Wdnil...oooooveiiirin, pobrano......... arkuszy od numeru............. do numeru................
* wykorzystano arkusze............................__ LRI R —————
* zwraca si¢ arkusze czyste.........................__ © DICHACH v i s e
® zwraca si¢ arkusze anulowane......................_ onumerach ...

(podpisy czlonkéw zespolu) (podpis czlonka Komisji Inwentaryzacyjnej )



Przedmiotem kontroli byly:

1. Poprawnos$¢ czynnosci zwigzanych z ustalaniem | w

zinwentaryzowanych skladnikaw.

2. Poprawno$¢ oceny przydatnosci inwentar

arkuszu.

Wzor nr 6

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

dla Urzedu Gminy Sierakowice

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

3. Poprawno$¢ zabezpieczenia pomieszezen przed wiamaniem.

4. Terminowos¢ pracy zespotéw spisowych,
Stwierdzenia dokonane w wyniku kontroli:
Ad. 1 Dla sprawdzenia poprawnosci ustalani

kontrolujacy sprawdzil ponownie w ob
nastgpujgce pozycje arkusza spisowego :

pisywaniem do arkuszy spisowych ilosci

yzowanych sktadnikéw oraz ujmowania ich na odregbnym

a skladnikéw majatkowych i wpisywania ich do arkusza

ecnosci  spisujacych i materialnie odpowiedzialnych

Numer Numer

Lp. arkusza pozycji
spisowego arkusza

/ 2 3

Tlos¢ llosé o
podana ustalona Roinica ( + Uwagi
w arkuszu W czasie | /=)

kontroli

podpis przewodniczgcego

podpis kontrolujgcego

podpis osoby materiatnie odpowiedzialnej



Wzor nr 7
do Instrukcji In wentaryzacyjnej

dla Urzedu Gminy Sierakowice

PROTOKOL,

z posiedzenia komisji inwentaryzacyjnej w sprawie roznic inwentaryzacyjnych w dniu

weryfikacji
Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:
L. przewodniczgcy .........ceeveveevvvvemoreeeeeeemsessoooo
2. CZHONCK ..o
B CTRONEK s vvsspsss s cesmesssnnsersirssmass sy eSS nsenesee
na posiedzeniu w dniu ................. 20.... roku dotyczacym Inwentaryzacji przeprowadzonej w Urzedzie
Gminy Sierakowice w dniach ... stwierdza co nastepuje:

I. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji skladnikow majatkowych wedlug zestawienia réznic
inwentaryzacyjnych wykazato réznice inwentaryzacyjne ogélem:

® niedobory ..........coooooeonoii zt
® nadwyzKi ... zt

2. Komisja inwentaryzacyjna — po przeprowadzeniu - postepowania wyjasniajgcego, ustala co
L i

Jjako:
® niezawinione, i spisaé¢ w ciezar kosztow,
* zawinione, obcigzy¢ ich wartoscig osoby odpowiedzialne:

5. Realizacja harmonogramu czynnosei  inwentaryzacyjnych (opdznienia w  spisach i innych
e e

6. Trudnosci w sprawnym przebiegu spiséw wg uwag zawartych w sprawozdaniach zespotow
spisowych (przyczyny obiektywne i SUbIEKLYWNE) oo

podpisy komisji inwentaryzacyjnej:

PLZEWOAMICEGCY v vvsvsnssssssiisinerssnsmmermesssssersemssrssonis

czhonek oo

CZIONEK .o
Opinia Skarbnika ...
Decyzja Wojta Gminy ...



§ 6

Zarzgdzenic wehodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2018 r.




