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WOJEWODA POMORSKI

Gdansk, dnia 16 lutego 2023 r.
SO-1X.431.3.4.2022.EG

Pan Tadeusz Kobiela
Wojt Gminy Sierakowice
ul. Leborska 30

83-340 Sierakowice

W zwigzku z niewniesieniem zastrzezen do projektu wystapienia pokontrolnego
dotyczgcego kontroli przeprowadzonej w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Sierakowicach w dniu
13 grudnia 2022 roku w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk
przekazuj¢ wystapienie pokontrolne,

Jednoczednie informujg, ze zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli

w administracji rzgdowej od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja $rodki odwotawcze.

Z powazaniem,
z up. Wojewody Pomorskiego

Dyrektor
Wydziat Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow

Anna Godynska
Sprawdzono zgodnos¢ dokumentu

Z podpisem eigktronicznym

data 16, 02. 20Z3 data

STARSTY INGOFKTOR |

A Mo
podpis “(ﬂ

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I CUDZOZ.IEMCOW
POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, tel.: 58 30 77 334, fax: 58 301 17 33
www.gdansk.uw.gov.pl, e-mail: wsoe@gdansk.uw.gov.pl






WOJEWODA POMORSKI

SO-1X.431.3.42022.EG

Gdansk, dnia 15 lutego 2023 r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednostki

kontrolowanej:

Urzad Stanu Cywilnego w Sierakowicach, adres: ul. Leborska
30, 83-340 Sierakowice

Przedmiot kontroli:

Realizacja zadan zleconych z zakresu rejestracji stanu
cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk

Okres objety kontrola:

od dnia 01.07.2022 r. do 30.09.2022 .

Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli:

Kontrola planowa w trybie zwyktym.

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi ustawa z dnia
15 lipca 2011 r. 0 kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z
2020 r., poz. 224). Wiasciwos¢ Wojewody jako organu
nadzoru nad rejestracjg stanu cywilnego okresla art. 11 ust. 1
ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego. Wihasciwos¢ Wojewody jako organu sprawujgcego
nadzér nad zmiang imion i nazwisk okresla art. 14 ust. 2
ustawy z dnia 17 paZdziernika 2008 r. o zmianie imienia i
nazwiska.

Data rozpoczecia i zakonczenia

kontroli:

13.12.2022 r.

Kierownik jednostki

kontrolowanej:

Pan Tadeusz Kobiela — Wojt gminy, funkcje petni od
19.06.1990 roku.

Pani Agnieszka Kostuch — Kierownik USC, funkcje petni od
11.02.2020 roku

Sklad zespolu kontrolujacego:

Ewa Gubanska — Inspektor wojewddzki - Wydziat Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow

Marta Ratowska-Magdziak — starszy inspektor wojewddzki -
Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

Daria Klonowicz — inspektor wojewddzki - Wydziat Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow

Informacje wstepne:

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I CUDZOZIEMCOW
POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, tel.: 58 30 77 334, fax: 58 301 17 33
www gdansk.uw.gov.pl, e-mail: wsoc@gdansk.uw.gov.pl




Za realizacj¢ zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk w
Urzgdzie Gminy Sierakowice odpowiada Urzad Stanu Cywilnego.
Ponizej przedstawione jest zbiorcze zestawienie ilodci sporzadzonych aktéw stanu cywilnego

oraz wydanych odpiséw aktéw stanu cywilnego w kontrolowanym okresie:

Liczba sporzadzonych aktow stanu cywilnego 0d 01.07.2022 r. do 30.09.2022 r.
Urodzenia 7
Matzenstwa 73
Zgony 22
Eacznie 102

Liczba wydanych odpiséw aktow stanu 0Od 01.07.2022 r. do 30.09.2022 r.

cywilnego
Skrécone (wytacznie odpisy wydane na drukach 19
wielojezycznych)
Zupelne 77
Y.acznie 96
Liczba decyzji administracyjnych, Od 01.07.2022 r. do 30.09.2022 r.

dokonanych czynnoS$ci materialno-
technicznych oraz wydanych zaswiadczen

Sprostowanie blgdu pisarskiego 1
Odtworzenie aktu stanu cywilnego 1
sporzgdzonego za granica

Uzupetnienie aktu stanu cywilnego 7

Rejestracja zdarzenia majgcego miejsce za -

granicag

Whisanie do polskich ksiag aktu sporzadzonego 6
za granicg (transkrypcja)

Skrécenie miesigeznego terminu oczekiwania na 0
zawarcie malzenstwa — art. 4 Krio

Zmiana imienia i nazwiska 2
Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia 2
matlzenstwa

Zaswiadczenie stwierdzajgce brak okolicznosci 27
wylaczajacych zawarcie malzefstwa — Art. 4

Krio

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH 1 CUDZOZIEMCOW
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Inne decyzje, zaswiadczenia (jakie?)
- zadwiadczenie o stanie cywilnym

- zaswiadczenie stwierdzajace uznanie ojcostwa

Lacznie 52

Kontroli poddano:
Akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi — w tym decyzje i zaswiadczenia wydane
odnodnie przedmiotowych aktow:

e akty urodzef — akty sporzadzone w rejestrze stanu cywilnego — zesp6t kontrolny dokonat
analizy 7 aktdw urodzenia sporzadzonych w okresie od 01.07.2022 r. do 30.09.2022 r.;

o akty malzenstw — akty sporzadzone w rejestrze stanu cywilnego- zesp6t kontrolny
dokonat analizy 73 aktéw matzenstwa sporzadzonych w okresie od 01.07.2022 r. do
30.09.2022 r.

e akty zgondw — akty sporzadzone w rejestrze stanu cywilnego- zespét kontrolny dokonat
analizy 22 aktéw zgonu sporzadzonych w okresie od 01.07.2022 r. do 30.09.2022 r.

e decyzje o zmianie imienia i nazwiska — sprawdzono 2 decyzje, czyli wszystkie decyzje
wydane w okresie od 01.07.2022 r. do 30.09.2022 r.

1. Obsada personalna oraz warunki lokalowe w urz¢dzie stanu cywilnego w
Sierakowicach:
e Obsada personalna
Zgodnie z art. 6 ust. 3 Prawo o aktach stanu cywilnego (dalej: Prasc), Kierownikiem
Urzedu Stanu Cywilnego w Wejherowie jest Wojt gminy — Pan Tadeusz Kobiela. Gmina
Sierakowice liczy wigeej niz 20.000 mieszkancéw, w zwigzku z powyzszym, zgodnie z art. 6 ust.
5 Prasc, Wojt moze zatrudni¢ kierownika urzedu stanu cywilnego oraz zastgpce kierownika
urze¢du stanu cywilnego.
W Urzedzie Stanu Cywilnego Sierakowice w dacie przeprowadzenia kontroli na stanowisku
Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego zatrudniona byfa Pani Agnieszka Kostuch. Pani Agnieszka
Kostuch spetnifa ustawowe wymogi odnosnie posiadanego wyksztatcenia oraz stazu pracy dla
0s0b zatrudnianych na stanowisku kierownika lub zastepcy kierownika usc.
Na stanowisku Zastepcy Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego zatrudniona jest Pani Aleksandra

Usowicz. Ww. spefnia ustawowe wymogi odnosnie posiadanego wyksztafcenia oraz stazu pracy

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH 1 CUDZOZIEMCOW

POMORSKI URZAD WOIEWODZKI W GDANSKU
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, tel.: 58 30 77 334, fax: 58 301 17 33
www. gdansk.uw.gov pl, e-mail: wsoc(@gdansk uw.gov.pl

Strona 3 z 7




dla 0séb zatrudnianych na stanowisku kierownika lub zast¢pcy kierownika usc.
Pracownicy posiadajg wszystkie niezbgdne, przewidziane przez Prase, upowaznienia

pozwalajace na dokonywanie czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

e  Warunki lokalowe
Urzad Stanu Cywilnego w Sierakowicach swojg dziatalnosé prowadzi w budynku Urzedu Gminy
Sierakowice. Zadania z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk
realizowane s3 w pomieszczeniu znajdujagcym si¢ na parterze budynku w pokoju pracy
Kierownika USC oraz pokoju pracy zastepcy, w ktérym odbywa si¢ obstuga interesantow.
Zapewniona jest prywatnos¢ klientéw oraz ochrona danych osobowych.
Sala $lubow znajduje sie¢ w pomieszezeniu sasiadujacym z pokojem pracy. W pomieszczeniu
zapewniona jest uroczysta forma zawarcia matzefstwa.
Materiaty archiwalne przechowywane w archiwum USC, mieszczacym sie w odrebnym
pomieszczeniu, do ktérego dostgp majg tylko pracownicy USC. Pomieszczenie zamykane jest na
klucz, jest odpowiednio zabezpieczone. Pomieszczenie nie posiada urzadzenia kontrolujacego
temperaturg¢ i wilgotnos¢ powietrza. Jednakze brak tych urzadzen nie wplywu na
przechowywanie ksigg.
Zapewnione sg odpowiednie warunki do przechowywania tego typu dokumentacji.
Na zasob archiwalny USC w Sierakowicach sktadajg sie ksiegi:

e Dokumentacja wiasna USC Sierakowice,

e Dokumentacja z bytych USC z miejscowosci: Gowidlino, USC dziatajace przy
Gromadzkich Radach Narodowych w Gowidlinie, Kamienicy Krolewskiej, Mojuszu,
Puzdrowie i Sierakowicach.

Dokumentacja jest regularnie przekazywana do Archiwum Panstwowego w Gdansku.

Stwierdzone uchybienie nie miato wptywu na sposdb przechowywania dokumentacii.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie decyzji dotyczacych skontrolowanych aktow.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie z uchybieniami.

Prowadzenie rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych

Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracja stanu cywilnego prowadzona jest w rejestrze stanu cywilnego
ZRODLO. Dla urodzef, matzefistw i zgondw sporzadza si¢ akta zbiorowe rejestracji stanu

cywilnego, wedtug kolejnosci sporzadzania, oznaczajgc je numerem nadanym aktowi stanu

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I CUDZOZIEMCOW
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cywilnego.

2. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty urodzenia

Sprawdzono 7 aktéw urodzenia, sporzadzonych w kontrolowanym okresie. Wszystkie dotycza
zdarzen majacych miejsce za granica. Akty urodzen majacych miejsce za granica zostaly
poddane transkrypcji w oparciu o prawidtowg podstawe prawng, mianowicie art. 104 Prasc, na
podstawie rzetelnie zebranych dokumentéw (wnioski, oryginaty zagranicznych dokumentéw
stanu cywilnego wraz z ttumaczeniem na jgzyk polski), za wyjatkiem jednego, ktory nie posiadat
potwierdzenia podpisania elektronicznego ttumaczenia przysiggtego (dotyczy akt zbiorowych do
aktu nr 2205042/00/AU/2022/374976.

Podkreslenia wymaga fakt, ze akta zbiorowe do aktéw urodzen sg prowadzone w sposob
sumienny i kompletny, za wyjatkiem jednego przypadku, w aktach zbiorowych zgromadzono
wiasciwe dokumenty: wnioski, oryginaty zagranicznych dokumentéw wraz z thumaczeniem.

Stwierdzone uchybienie nie miato wptywu na sposob realizacii zadan.

Nie stwierdzon_o nieprawidlowosci w zakresie decyzji dotyczacych skontrolowanych aktow.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie z uchybieniami.

3. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty malzenstw
Sprawdzono 73 akty matzenstw sporzadzone w kontrolowanym okresie. Wszystkie akty poddane
analizie zostaly sporzadzone w sposéb prawidtowy. Skontrolowane akty zarejestrowano zgodnie
z wlasciwoscia miejscowa (art. 15 ust.1 i 2 Prasc) oraz w ustawowo przewidzianym terminie.
Nalezy wskaza¢, iz w aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty niezbgdne zaréwno do
zawarcia zwigzku malzenskiego (art.76) jak i stanowigce podstawe sporzgdzenia aktu
matzenstwa (art. 87 ust. 1 Prasc). Malzenstwa zawarte w sposob okreslony w 1 § 2 i 3 Kodeks
rodzinny i opiekunczy (dalej: Krio) zostaly zarejestrowane w sposdéb prawidlowy w oparciu o
wiasciwe dokumenty (art. 81 Prasc). Pisemne zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci
wylgezajgeych zawarcie matzenstwa zawierajg wszystkie obligatoryjne elementy takie jak:
nazwiska 1 imiona osob, ktore zamierzajg zawrze¢ malzenstwo, ich nazwiska rodowe, stan
cywilny oraz daty i miejsca urodzenia, nazwiska i imiona, nazwiska rodowe rodzicow
nupturientdw, nazwisko, ktore kazdy z matzonkdéw bedzie nosit po zawarciu matzenstwa, zgodne
o$wiadczenie w sprawie nazwisk przyszlych dzieci oraz zapewnienie, Ze nie zachodza
przeszkody, o ktorych mowa w art. 10 - 15 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Nalezy

stwierdzié, ze przypiski do aktow malzenstw sa dodawane regularnie, a akta zbiorowe do aktow
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matzenstw prowadzone sa w sposdb rzetelny i przejrzysty.

Osiem sposrod skontrolowanych aktéw dotyczy! przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwiazek
maizenski poza lokalem usc. W aktach zbiorowych brak jest wnioskéw o wyrazenie zgody na
zawarcie zwigzku matzenskiego poza lokalem usc.

Jeden ze skontrolowanych aktéw dotyczyt zawarcia malzenstwa przez cudzoziemca - w aktach
zbiorowych zgromadzono wszystkie wymagane prawem dokumenty.

Stwierdzone uchybienie nie miato wptywu na sposéb realizacii zadan.

Nie stwierdzono nieprawidfowosci w zakresie decyzji dotyczacych skontrolowanych aktow.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie z uchybieniami.

4. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty zgonu
Sprawdzono 22 akty zgonu, sporzadzone w kontrolowanym okresie.
Wszystkie dotyczyly rejestracji zdarzenia majacego miejsce na terenie gminy.
W aktach zbiorowych zgromadzone sg protokoty zgtoszenia zgonu oraz karty zgonu. Protokoty
zgloszenia zgonu zawierajg wszystkie dane oraz podpisy wymagane przez art. 94 ust. 2 Prasc.
Akty zgonu odzwierciedlaja wszystkie obligatoryjne elementy, wskazane przez art. 95 ust. |
Prasc. Zaobserwowano, iz regularnie zamieszczane sg przypiski dotyczace innych aktéw stanu
cywilnego osoby, ktérej dany akt dotyczy. Akta zbiorowe do aktéw zgonu sg prowadzone w
spos6b niebudzacy jakichkolwiek zastrzezen. Akta poukfadane s chronologicznie, zawieraja
wszystkie wymagane dokumenty oraz podpisy.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresie skontrolowanych aktow. Z uwagi na

powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

5. Zmiana imion i nazwisk

Sprawdzono 2 decyzje w sprawie zmiany imienia lub nazwiska.

Whnioski ztozono zgodnie z art. 10 i art. 11 ust. 1 — 6 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o
zmianie imienia i nazwiska. Postgpowania przeprowadzono prawidfowo, zebrany material
dowodowy nalezy uzna¢ za wyczerpujacy. Sprawy zostaly rozpatrzone na podstawie
kompletnego wniosku, zgodnie z procedura administracyjna. Ponadto, poddane analizie decyzje
administracyjne zawieraly wszystkie obligatoryjne elementy takie jak: oznaczenie organu
administracji publicznej, date wydania decyzji, oznaczenie strony, powotanie prawidtowe]
podstawy prawnej, rozstrzygnigcie oraz podpis z podaniem imienia i nazwiska, stanowiska

stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji, a takze pouczenie o trybie odwotawezym
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(art.107 kpa).

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresie decyzji dotyczacych zmiany imion i

nazwisk.

7 uwagi na powyzsze kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Stwierdzone nieprawidlowosci

Nie stwierdzono nieprawidlowosci

Ocena kontrolowanej dzialalnosci

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:

pozytywnie z uchybieniami

WOJEWODA POMORSKI

/-/ Dariusz Drelich

Sprawdzonn zgndnoéé dokumentu
z podpisern eieitronicznym

data 16. 07 7023 data
STARSZY iNSPEKTOR
podpis Marfta ypkowska
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